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中国领先的人力资源服务公司
Leading human resource service company in China.
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	入 职 材 料 目 录


	员工提交
	名称
	份数
	备注

	
	建行银行工资卡复印件
	1
	　

	
	户口簿首页及本人页复印件
	1
	　

	
	在京新参保人员需提供电子照片（注）
	1
	发送至：390640531@qq.com

	
	近期免冠一寸白底彩色照片
	2
	　

	
	最高学历和最高学位复印件
	1
	　

	
	上家单位出示的离职证明
	1
	　

	
	身份证复印件（正反面A4纸复印）
	2
	　

	单位提供
	员工入职登记表
	1
	　

	
	劳动合同
	2
	中企，员工各1份

	
注：照片要求
    1、本人近期照片，1寸白底彩色免冠（不带帽子），且照片衣服颜色与背景颜色反差要大。

	2、宽度358像素，高度441像素，文件大小9-20KB之间，jpg格式。
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